NYSKI DOM KULTURY
im. Wandy Pawlik
46-300 Nysa, ul, Walowa 7

tal./ffax 7Y 43344 76 _
wiw ndk nysepl Zarzadzenle 16/2020

Z dnia 15.06.2020r,
Dyrektora Nyskiego Dom Kultury im, Wandy Pawlik

w sprawle wprowadzenia ,Procedury bezpieczeristwa w okresie pandemii COVID-19 ha terenie
placdwki i imprez plenerowych organizowanych przez Nyski Dom Kultury”

Na podstawie; ;

1. Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobleganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi
(Dz. U.z2019 1. poz.1239 ze zm.),

2. Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowe] Inspelcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r.poz. 59 ze zm.),
3. Wytycznych MKIiDN dotyczace funkcjonowania doméw, centréw, oérodkéw kultury,

z dnla 22.05.2020r. zarzadzam co nastepuje:

51

Wprowadzam ,Procedury bezpieczefistwa w okresie pandemii COVID-19 ha terenie placowki i
imprez plenerowych organizowanych przez Nyski Dom Kultury im., Wandy Pawlik w Nysie” wraz
z zatgcznikami,

§2

Zarzadzenie powierzam do wykonania kierownikom i pracownikom Nyskiego Domu Kultury im.
Wandy Pawlik w Nysie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w 2ycle z dniem podpisania. Dyrekor

Nyskiego Dot
OL m. Wandy
Mai

ingr




I. OBOWIAZKI ORGANIZATORA:

1. Ustala i dostosowuje procedury obowiazujagce w Nyskim Domu Kultury im. Wandy Pawlik ul.
Wafowa 7 Nysa, Bastionie $éw. Jadwigi przy ul. Piastowskiej 19 w Nysie, Forcie Wodnym ul.
Powstaficow Slaskich w Nysie oraz na terenie imprez plenerowych do wymogdw zwiekszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

2. Zapewnia pracownikom $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne, ptyny
dezynfekujace. Plyn do dezynfekcji rak zapewnia rowniez przy wejéciach do obiektéw Nyskiego Domu
Kultury oraz w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych. Umieszcza sig w widocznym miejscu
instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak (zat. nr 3), dezynfekcji rak, (zat. nr 4 )zakfadania
i $ciagania rekawiczek(zat. nr 5) i maski (zat. nr 6).

3. Organizuje prace pracownikéw na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach
pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

4, Przekazuje informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz o
odpowiedzialnoéci za podjeta decyzje zwigzang z uczestnictwem w zajeciach i wydarzeniach
organizowanych przez Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik poprzez umieszczenie procedur wraz z
zatacznikami na stronie internetowej: www.ndk.nysa.pl oraz na terenie organizowanych imprez,

5. Zapewnia pomieszczenie stuiace do izolacji uczestnika zaje¢/wydarzert oraz pracownika
wyposazonego w zestaw ochronny: przytbica, fartuch ochronny, rekawiczki. Jesli uczestnik/pracownik
bedzie wykazywat objawy typowe dla koronawirusa (goraczke, kaszel, trudnosci w oddychaniu)
nalezy postepowac zgodnie z procedurami na wypadek stwierdzenia
podejrzenia zakazenia ujetymiw pkt. V.

6. Zapewnia staty dezynfekcje wykorzystywanych do zaje¢ przyboréw, narzedzi i materiatéw
edukacyjnych.

7. lest odpowiedzialny za usunigcie przedmiotéw i sprzgtu, ktorych nie mozna skutecznie uprac lub
dezynfekowac.

Il. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

1. Pracownik pracuje w rekawiczkach i dba o higieng rgk — czgsto myje mydtem lub Srodkiem
dezynfekujgcym, nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

2. Wykonujac prace porzadkowe pracownik wietrzy pomieszczenie, w ktorym pracuje.




3, Zachowuje szczegdlng ostroznoéé korzystajac z pomleszczert lub przestrzeni stuzacych do
wykonywania swoich obowigzkéw.

4. Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoly, klamki, wigczniki $wiatta, porgcze i inne
przedmioty (np. telefony, klawiatury) regularnie dezynfekuje $rodkiem dezynfekujgcym lub wodg z
detergentem,.

5. Wszystkie obszary czgsto uzywane, takie jak toalety, ciggi komunikacyjne regularnie | starannie:
sprzata z uzyciem wody z detergentem.

6. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznoéci, kaszel,
goraczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora jednostki.

7. Pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizujgc swoje obowigzki i zajecia
dydaktyczne realizowane w formie pracy stacjonarnej lub zdalnej, zgodnie z ustaleniami.

8. Zachowuje dystans spofeczny, w kazde] przestrzeni placowki lub terenu imprezy, wynoszacy co
najmniej 2 metry.,

I1l. OBOWIAZKI UCZESTNIKOW/RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH:

1. Uczestnlcy/rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania sie z Procedurami
bezpieczefistwa w okresie pandemii COVID-19 na terenie placowki i imprez plenerowych
organizowanych przez Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik dostepnymi na stronie internetowej:
www.ndk.nysa.pl oraz na terenie imprezy plenerowe] a takze Klauzulg Informacyjng o przetwarzaniu
danych osobowych Nyskiego Domu Kultury im. Wandy Pawlik oraz Karta Informacyjng (zat. nr 7)

2. W przypadku regularnych zajgé w Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik zgtaszajg cheé udziatu
(swojg lub dziecka) w zajeciach minimum 2 dni robocze przed terminem ich rozpoczecia
(telefonicznie lub mailowo na adres: biuro@ndk.nysa.pl).

3. Dostarczajg do placéwki uzupetniona Deklaracje petnoletniego uczestnika zaje¢ (zat. nr 1) lub
Deklaracje rodzica/opiekuna prawnego uczestnika zaje¢ (zal. nr 2) (do pobrania ze strony
internetowe]: www.ndk.nysa.pl) - co Jest warunkiem przyjecia uczestnika lub dziecka na zajecla. Skan
deklaracji nalezy przestaé mailem na adres: biuro@ndk.nysa.pl lub dostarczy¢ w dniu udziatu
uczestnika/dziecka w zajeciach, pozostawiajac dokumenty w skrzynce umieszczonej przy wejéciu do
Nyskiego Domu Kultury im, Wandy Pawlik przy tablicy ogloszen.




4. Stosujg sie do zaleceri lekarskich, ktére moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do instytucji, jesli
weczeéniej dziecko chorowato.

5. W czasle pobytu na terenie jednostki lub imprezy organizowanej przez Nyski Dom Kultury im,
Wandy Pawlik jest obowigzek noszenia maseczek. Uczestnicy/rodzice/prawni oplekunowie sg
zobhowiazani sami zaopatrzy¢ w nie slebie oraz dziecko.

6. Przestrzegaja wytycznych dotyczacych nie przynoszenia niepotrzebnych przedmiotéw przez
dziecko do jednostki oraz na teren imprezy.

7. Regularnie pamietajg oraz przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu
rak woda z mydfem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czgstego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracaja uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

8. W przypadku regularnych zaje¢ w Nyskim Domu Kultury Rodzic/oplekun prawny oddaje dziecko
pod opieke wyznhaczonemu pracownikowi przed wejéciem na ohiekt — nie wechodzl na teren obiektu.
Rodzice | opiekunowie prawni przyprowadzajacy i odbierajgcy dzieci do/z zaje¢ s zobowigzani do
zachowania dystansu spolecznego w odniesieniu do pracownikéw oraz innych dzieci | ich rodzicow
wynoszacy co najmniej 2 metry.

9, S3 zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania telefonéw od dyrektora oraz
innych pracownikéw Nyskiego Domu Kultury im. Wandy Pawlik,

IV. PRACA NYSKIEGO DOMU KULTURY IM.WANDY PAWLIK W PODWYZSZONYM REZIMIE
SANITARNYM:

1. Co najmniej raz na godzing beda wietrzone sale w ktérym odbywajg slg zajgcia.
2. Llczba dzieci  przebywajacych  w sali zostaje  ograniczona do 12 asob,
3, Jeseli dziecko wykazuje oznaki osoby chore] i pomiar temperatury bedzie podwyiszony, nle
zostanle w tym dniu przyjete do placdwki. '

v, PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIEM
KORONAWIRUSEM LUB CHOROBY COVID-19.

1, Osoba, u ktérej stwierdzono podejrzenie choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke)
bezzwiocznie zostaje odizolowana w wyznaczonym pomieszczenlu przez pracownika wyposazonego
w fartuch, maske 1 rekawiczki.




2, Pracownik pozostaje z dzieckiem/osobg dorosty utrzymujgc min. 2 m odlegtoscl.

3. Pracownik zawiadamia dyrektora o zaistniate] sytuacji.

4. Dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora, bezzwiocznie zawiadamia rodzicéw o-zalstniate]
sytuaciji.

5. Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng, w razie ztego stanu dzlecka dzwonl na
999 oddziat ratunkowy lub 602 654 656 Stacja sanitarno ~ epidemiologiczna, 77 408 79 56 oddziat
obserwacyjno — zakazny ZOZ Nysa, 77 44 33 043 i 77 44 333 044 oddziat choréb zakaznych Szpitala
Wojewodzkiego w Opolu,

6. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVIDI-19
(dusznoéci, kaszel, gorgczke):

- zglasza fakt dyrektorowi | bezzwilocznie udaje sig do wyznaczonego pomieszczenia
- dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktére podejmuja dalsze kroki
bezpleczeristwa.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedury bezpleczerfistwa wchodza w 2ycie z dnlem podpisania przez dyrektora.

2, Procedury obowigzuja do czasu ich odwotania.

VIl. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Zatgcznik nr 1 — DEKLARACJA UCZESTNIKA ZAJEC MDK

Zatgcznik nr 2 — DEKLARACJA RODZICA UCZESTNIKA ZAJ EC MDK

Zatgcznik nr 3 ~ INSTRUKCIJA PRAWIDEOWEGO MYCIA RAK

Zatgcznik nr 4 — INSTRUKCIA PRAWIDEOWEJ DEZYNFEKC] RAK

Zatacznik nr 5 - INSTRUKCJA PRAWIDEOWEGO ZAKEADANIA | SCIAGANIA REKAWICZEK
Zatgcznik nr 6 - INSTRUKCIA PRAWIDEOWEGO ZAKEADANIA | SCIAGANIA MASKI
Zatgcznik nr 7 — KARTA INFORMACYINA




Prosz¢ o zapoznanie sig z ponizsza Kartg Informacyjna.
KARTA INFORMACYJNA
zgodnie zart. 13 RODO (Dz Urz. UEL 119 z 04.05.2016 1)

1, Administratorem Danych jest Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik , ul. Watowa 7, 48-300 Nysa
NIP : 7531071775, REGON : 000818901

2. Funkejg Inspektora Ochrony Danych petni p. Mirostaw Lach(adres e-mail:
kierownik.do@ndk.nysa.pl)

3. Celem pozyskiwania i przetwarzania danych jest organizacja i promowanie pracy nyskiego Domu
Kultury im. Wandy Pawlik,

Podstawq prawna przetwarzania da nych sa:

- Przetwarzanie danych osobowych na podstawie udzielonej zgody przez osobe, ktorej dane dotycza
- wskazana w art. 6 ust. 1 |it, a RODO

- Przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do wykonania obowigzku prawnego
ciazacego na Nyskim Domu Kultury im, Wandy - wskazana w art. 6 ust. 1 lit, c RODO,

4. Dane osobowe bedg przechowywane w czasie jednego roku od ich pozyskania,
5. Informujemy o prawie do z3dania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych
osoby, ktérej dane dotyczg, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie

do wnlesienla sprzeciwu wobec przetwarzania, a takie o prawie do przenoszenia danych;

6. Informujemy o prawie do cofnigcla zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnoé¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Informujemy o prawie whiesienia skargi do organu hadzorczego,
8. Informujemy, ze podanie danych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek zawarcia umowy.

9. Pracownicy przetwarzajgcy dane osobowe nie korzystajg z mechanizméw zautomatyzowanego
podejmowania decyz)i w tym profilowania.

10. Dane w postaci imienia, hazwiska oraz numeru telefonu s pozyskiwane w celu zapobiegania
rozprzestrzenianiu sie epidemii COVID-19 | moga by¢ przekazane do Powiatowe] Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej (ul. Stefana Zeromskiego 7/9, 48-300 Nysa) oraz do Gléwnego Inspektoratu
Sanitarnego, Dane te bedq przechowywane przez okres 14 dnii od daty imprezy,




