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Załącznik nr 6  
do Zarządzenia Nr 9/2016 

KA.270.1.2019                                               Dyrektora Nyskiego Domu Kultury im. Wandy Pawlik  
z dnia  4.03.2016 roku 

 

Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik  

Ul. Wałowa 7, 48-300 Nysa  

 

            Nysa, dnia 09.01.2019r. 

Zaproszenie do złożenia oferty  
 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.                   

Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik 

ul. Wałowa 7 , 48-300 Nysa 

  
2. Tryb udzielania zamówienia . 
 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy  Prawo 

zamówień publicznych  z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami ), którego 

wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro.  
 

3. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia. 

 

Dostawa materiałów i artykułów biurowych  

4.  Termin wykonania zamówienia : 
 
      Sukcesywnie na życzenie zamawiającego  do końca 2019r. 
          

5.  Wykaz  dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

       
      W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawca 

zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 
      1) ofertę cenową wg załączonego wykazu 
     2) gwarancję bezpłatnej dostawy do siedziby zamawiającego  
 

 

6.  Termin związania ofertą.  
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą  do końca 2019r.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
7. Opis sposobu przygotowywania oferty. 
  

1. Wymagania podstawowe.  
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. 

2) Oferta musi obejmować całość zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania 
ofert  częściowych i wariantowych. 

3) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z 
dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub  

 pełnomocnictwa(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) 
upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być 

podpisane przez wszystkie te osoby. 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty  
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5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie 
czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i 

siedziby.   
 

2. Zawartość oferty. 

  Kompletna oferta musi zawierać: 
1) ofertę cenową  
2) gwarancję  bezpłatnej dostawy 

 
8. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

 
1. Miejsce oraz termin składania ofert  -  Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik ul. Wałowa 7,     

48-300  ul. Wałowa 7;  sekretariat ( II piętro)  
 - do dnia 23.01.2019r. do godziny 12,00 

 
  Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie . Kopertę    

należy opisać następująco: 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

2.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert -  Nyski Dom Kultury im. Wandy Pawlik ul. Wałowa 7,       
 pokój nr 212 w dniu 07.01.2019r. o godzinie 12,30 

  
  

 

9. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 
 

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać 
oferta za dane kryterium 

1 Cena ( C ) 

 

100% 10 pkt. 

 
2. W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość 

punktów wynikającą z działania: 

Pi (C) =  
Ci

C min
  • Max  (C) 

gdzie: 

Pi(C) ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena"; 

Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert; 

Ci cena oferty "i"; 

Max (C) maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena". 

 

  
 

3. Niniejsze zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę 
punktów w ostatecznej ocenie punktowej stanowiącej sumę punktów uzyskanych we wszystkich 

kryteriach oceny.   

 
 
 
 

Nazwa i adres  
  Wykonawcy  
      Nyski Dom Kultury   
      ul. Wałowa 7, 48-300 Nysa  

 
„Oferta w trybie zaproszenia do złożenia oferty na dostawę materiałów i artykułów biurowych  ” 

Nie otwierać przed dniem: 23.01.2019r. godzina 12,30” 
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10.Sposób porozumiewania się z Wykonawcami  
 
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną.  

2. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami  jest  

Adriana Wójcik ,   email: biuro@ndk.nysa.pl . 
3.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia . 

 
 

11.Informację o  udzieleniu zamówienia:  
1)  Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający  udzieli Wykonawcy zamówienia w formie    
    pisemnej.  

             2)  Zamawiający zastrzega sobie prawo  nierozstrzygnięcia niniejszego postępowania bez podania 
                  przyczyny.  

             

 
 

 
        …………………………………………………….. 

          Zamawiający   
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